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Contraloria Social 2021

Objetivos:
Uso del Sistema Informatico de Contraloria Social

Subir de manera correcta los formatos de
Contraloria Social 2021.

M. en C. Maria del Consuelo Romero Sanchez

) FUNCIONPUBLICA *X SICS

ema Informatico de Contraloria Social



El Sistema Informatico de Contraloria Social fue
redisenado para mejorar el proceso de captura.

Esta version incorporé las experiencias de los
usuarios, tanto de las Instancias Normativas como de
las Ejecutoras.

Es muy importante mencionar que esta simplificacion,
busca coherencia con la realidad en territorio y con los
impactos que la contingencia sanitaria generara en las
actividades de contraloria social de los programas de

desarrollo social, por lo tanto, solo aplicara para este
ejercicio fiscal.
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CONTRALORIA

CARTA RESPONSIVA

Ciudad de México, a 19 de octu bre de 2020

MARIA ALEJANDRA SANCHEZ PEREZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
PRESENTE

En su caracter de Enlace del Sistema Informético de Contraloria Social (SICS) y con

el objetivo de atender los asuntos en materia de Contraloria Social en el Programa
Fortalecimiento de la Calidad Educativa (PFCE), le hago entrega de su cuenta de acceso
al A S| C§élmanual de lainstancia Ejecutora en formato Electrénico

Usuario utagss
Contrasefia utalsape80
Perfil UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE AGUASCALIENTES
R.F.C. SAPA750301RF2
CURP SAPA750301HDGNRL04
Correo Electrénico ma. sanchez@utags.edu.mx;
mrorbeto @utags.edu.mx; s lope z@utags.edu.mx;
Teléfono (s) 4499207200 EXT. 15 Cel. 449 110 55 14

La direccion de acceso al sistemahgp://sics.funcidnpublica.gob.mx

Al momento de recibir la presente cuenta de acceso al SICS, usted acepta tant a la
responsabilidad por el uso del Sistema de acuerdo a los permisos que se le otorgan

en su perfil, asi comoaquellas en que pudieraincurrir en materia de responsabilidad

de los servidores publicos por el uso de informacion, de conformidad con lo
establecido en las leyes y normas vigentes aplicables para tales efectos; los datos

personales registrados y/o consultados en el SICS, deberan ser sefialados por las

leyes y demés disposiciones aplicables en mat eria de Transparencia y proteccién de

datos Personales

Entrega
Reciboy  Acepto los Términos Legales

SONIA TAPIA GARCIA MARIA ALEJANDRA SANCHEZ PEREZ
SUBDIRECTORADE EVALUACION AUXILIAR ADMINISTRATIVO
z.c.p. Mtro. Miguel Antonio Chavez Martinez , Rector de la Universidad Tecnolégica de Aguascalientes
Dr. Herminio Baltazar Cisneros , Director General, DGUTyP
Dr. José de Jesus Alarcén Cérdoba , Coordinacién de Planeacion y Gestion Administrativa, DGUTyP
Mtra. Nancy J. Meneses Duran , Directora de Planeacion, Evaluacion e Informatica , DGUTyP
Archivo

HBQJJAC/NIMD/STG*

stapia@nube.sep.gob.mx




Se ingresa al Sistema Informatico de Contraloria Social mediante el enlace
http://sics.funcionpublica.gob.mx/SICS-web/loginPage.jsf

En la pagina de inicio se pedira una clave de usuario y contrasena para entrar, las cuales son
asignadas por la Instancia Normativa. Una vez dentro, hay que seleccionar el ejercicio fiscal
y/o el programa federal especifico.

SELECCIONAR UN EJERCICIO ¥ PROGRAMA ASIGNADOS PARA TRABAJAR

Ingreso al SICS
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA PUNCION POBLICA

ASPECTOS TECNICOS

» El sistema funciona con cualquier navegador (Chrome en su ultima version, Safari,
Mozilla, Internet Explorer 9 o superior).

« Para su operacion optima, se requiere de una conexidn a internet eficiente”.

* La ultima version del Java, la cual se puede descargar desde
http://www.java.com/es/download/

» Los archivos que se adjunten no deben ser mayores a 2 MB.
« El nombre de los archivos adjuntos no debe exceder los 20 caracteres.

» El SICS acepta diversos tipos de archivos electronicos: Excel, Word, PowerPoint, PDF,
JPC.

* Nota: Depende de la velocidad del internet e infraestructura utilizada por el equipo conectado.




DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES CONTRALORIA

Documentos Normativos » PETCS » Apoyos » Materiales » Comites » Administracion » Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

1. Documentos Normativos: Sirve para consultar (Esquema, Guia Operativa y PATCS) que ya fueron
validados.

[ DR R B PETCS »  Apoyos
Consultar
Documentacion IN

2. Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PITCS): Se utilizara para adjuntar el archivo
electronico del PITCS que elaboraran las Universidades, y para que se complete la informacion de
nueve actividades basicas de contraloria social que han sido preseleccionadas para monitoreas su

cumplimiento.
Documentos Normativos # m.ﬁp:,os b Materiabes ¥

Elabsaigr PETCS

3. Apoyos: Aqui se registran los beneficios (apoyos o servicios) que otorga el programa federal (PRODEP)
a sus beneficiarios y que van a vigilar los Comités de Contraloria Social.

. PETCS » m Blateriales » Coométes *

R i A peaiynsd

Comsubtsr Apsoryoes.,
Clras O SETVICEDS




SEP L
Documentos Normativos » PETCS » APOYOS » Comites » Administracion » Informes (antes Cédulas de \ngilanciaelnformes Anuales) » Reportes »

4. Materiales: En ésta se registra la distribucion de los materiales de difusion y capacitacion elaborados

tanto de la Instancia Normativa (/| DGUTyYP) como de las Instancias Ejecutoras ( UT sy UF's beneficiadas.
Adicionalmente en este mddulo/se registran las Capacitaciones impartidas.  (Para este ejercicio fiscal 2021
éste modulo esta inhabilitado) ooy » [ o » Ao »

WS iates fe
Capacitacion

Capacitaciones

5. Comités: Aqui se capturan los datos de los beneficiarios que constituiran un Comité de Contraloria
Social. En este modulo también se capturan las Reuniones con Beneficiarios.

Materiales » m Adménistraciin ¢ Infa
KMaserialas * mAdminisiracsdn F  Indoemes |
m T
Consultar Cométés
e _
Repistrar Reuniones

Registrar Reuniones

6. Administracion: Aqui es donde se puede cambiar usuario y contrasefa si asi lo desean (sugerencia: no
cambiar).

Coamited ¢ TSI REFeaT ) nfarmed [antes Cadula

Cambsiar password
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Documentos Normativos » PETCS » Apoyos » Materiales » Comites » Administracion » Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

7. Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales): En éste, se registra y consulta la informacion
obtenida de los beneficiarios a través de los Informes aplicados por los Comités de Contraloria Social

(Anexo 6).

Consultar Informes
(antes Cédulas de

Viglancia)

Administrar Respuestas

8. Reportes: Aqui se puede consultar la informacion de actividades registradas en varios modulos.

SF LU AN Reportes &

Comites Constrnuidos




Seccion: Materiales de Difusion

Apoyos » m Comites » Administracion » Informes(ant  os » mwmnm » Administracion » Informes (ante:

Materisles de Difusién Distribuir Materiales de
* | pifusion
[ ——

Registrar Materiales de
Difusion

Capacitacion

Consultar Materiales

Capacitaciones de Difusion

Materiales da Difusion Distribuir Materiales de

| Difusion

M"“Pk? de Registrar Materiales de
Capackaciin Difusién

Consultar Materiales
Capacitaciones * | de Difusion

Apoyos » mComllu »  Administracidon » Informes (antes( 05 )» mcomnes » Administracion  Informes (antes

Materiales de Difusion Materiales de Difusion

Distribuir Materiales de
»

Registrar Materiales de
Capacitacion

oyos » [EETR Comites »  Administracion »

Materiales de Difusion

Materiales de
Capadtacion
»

Capacitaciones » Registrar
] Capacitaciones
Impartidas

Capacitaciones

Informes (antes (

Distribuir Materiales de
Capacitacion

Registrar Materiales de
Capacitacion

Materiales de Difusion
»

Materiales de
Capacitacion
>

Registrar
Capacitaciones

Impartidas

5 m(om«:cs » Administracion »

Wos » m Comites » Administracion »  Informes (an

Materiales de Difusion

Distribuir Materiales de
| Difusion

Materiales de Registrar Materiales de
Capacitacion Difusio

»
Consultar Materiales
de Difusion

Capacitaciones

fos » m Comites » Administracion » Informes (a

Materiales de Difusion

Distribuir Materiales de
Capacitacion

Registrar Materiales de

Consultar Materiales de

Capacitacion

Informes (ant

Las capacitaciones

reportarse en

los

> 2

o)

CONTRALORIA

SOCIAL

Los Materiales de
Difusion, de
Capacitacion y las
capacitaciones
impartidas, en esta
ocasion se
encontraran
deshabilitadas en el
SICS

efectuadas deberan
informes trimestrales.

Consultar con su Instancia Normativa.

Consultar
Capacitaciones
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Una vez enviada toda |la documentacion solicitada y
mencionada anteriormente y validados los materiales de
capacitacion y difusion por la IN.

El Responsable de Contraloria Social debera subir solamente
a su pagina Institucional los materiales de capacitacion,
materiales de difusion en la carpeta de “Difusion” debido a
que en el SICS ésta seccion se encuentra deshabilitada en
este ejercicio fiscal 2021.

Las capacitaciones impartidas debera reportarlas en sus
informes trimestrales.




Formatos de Contraloria Social a utilizar

Anexo 1
ANexo 2

PITCS :
Minuta de

_ Programa Reunion
Institucional de - CS

Anexo 4

Acta de Sustitucion
de un integrante

ANEXOo 5
Solicitud de

del Comité de CS Informacion

CONTRALORIA

Anexo 3

Acta del Registro
del Comite de CS

ANEXO 6

Informe del
Comite -de
Contraloria‘Social

ANEXO '/

V/DENUNRCIAS

Cedula de-Ouejas Control de Quejas

ANEXO 8

y.Denuncias
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SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA DE U
TECNOLOGICAS y POLITECNICAS S

@l PIIICS all SICS

ViUna, vez validado el PITCS por, la, DGUTyP y habilitado el SICS se
procede a subir el PITCS

% i

& C | ® Noesseguro | sics.funcionpublica.gob.mx/SICS-web/loginPage. jsf

SICS

SFP__ | {4
e N Sistema Informatico de Contraloria Social

Introduzca su clave de usuario

Usuario!

Contrasefia

Para imprimir reportes es necesario que tengas instalado el
Software (Adobe Reader) version 6 o superior, si no io tienes

puedes descargario aqui

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, MEXICO - ALGUNOS DERECHOS RESERVADOS 2014 - POLITICA DE PRIVACIDAD
INSURGENTES SUR 1735 COL. GUADALUPE INN MEXICO D.F. C.P 01020 - TEL 2000 3000
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. MEXICO



TECNOLOGICAS y POLITECNICAS

Una vez que tengan el PITCS, seleccionar archivo y seleccione
médulo PETCS y haga clic en el submédulo Elabecrar PETCS y
subir archivo

FUNCION PI/BLICA g% SICS PRODEP
et

Sistema InformétiCo de Contraloria Social

Documentos Normativps »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Admiptracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia ¢ Informes Anuales) »  Reportes »

v ‘s sl o aTe .
> » Eg ¥ Cuardy Cancelar Ermdar

Registro de Documento PETCS Actividades de Sogu‘m-cr.'.oztonualotu Socal

PITCS UTA.PDF ”

v'Si el PITCS no es capturado de manera correcta, nc se pueden capturar las actividades de
seguimiento de CS en el SICS.

ww

Dotumentos Normatves m"”"" » Marfliales » Comutes »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia ¢ Informes Anuales) »  Reportes »

(Nota: para el ejercicio fiscal 2020 no es un requisito el llenado de
estos apartados para registrar informacion en los modulos
subsecuentes)

v Asegurarse de “guardar” correctamente

[
8




CONTRALORIA
SOCIAL

v'Una vez que se haya adjuntado el archivo y dado “enviar”, pasamos
a la siguiente pestafia, haciendo clic en la seccién Actividades de
Seguimiento de Contraloria Social

3, FUNCION PUBLICA SICS PRODEP | eaons =

.i',
7 secearania ve 1a suncetn POBLA Ejercicio fizcal de trabajo actual
\ Sistemna Informdtico de Contraloria Social Vorsion2t  18.06.0000 TRAXTS @

Documentos Noemativos » PETCS »  Apoyos » » Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia ¢ Informes Anuales) »  Reportes »

M Actividades de Seguimiento de Contraloria Secial |

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO Agregar Actvidad Acicional

T50HA DE 18900 TEOMa o8 Fin

__-——_-I:I

Capturar en el SXCS La Gstritodn de ks matenaies e Afusidn VATERIALES DE DIFUSION
resizads 01062018 19122018 Irztancis fecusios DSTRIBUDOS

__-__-I:I

Repstrac 13 inforrmaonia o Las 00ras, dpoy0s y St — ™0
Programacas y jeutadss con presupuesio federal sutonzado SN Qe i

| | | | | | C

RIUNIONES CON BENLACARIOS , -
CAP:U-A.AS 4 —

el N TN | = - O

Caprurar en el SICS ¢ © 123 Informes Comgiets (onlas NFORMES COMPLETOS
respuestas O I3 integrantes de comne (en su Caso) 15052018 3208 230 Irazancis Ejecussons CAPTURADOS (antes Informes Q s’ =
Anusies)

Capturar reuniones con 105 beneficiancs realizacas
05062018 15122018 193 razancs fjecunoes



Haga clic en el icono en forma de lapiz para editar cada actividad y completar la
informacion.

mﬂpﬁnm 51 cs PO e, FE Ll D Dl i L e RS A LU WA BN LA ‘
o &

S bndore s i e sinris boalal eraicis el e wulkaje scusl =
FHErT

el i

amimree o ey 0 TR 0 dgeywr 0 Hatniae Lpmdirs 0 i Tindldary e Wiglers i v gl ey destlay) 0 lrggsmey =

NOTA: Para el gjercicio ﬁscal| 2021 en la Actividades de Seguimiento “"Capturar en el SICS
el o los Informes Completos con las respuestas de los integrantes de comité (en su caso)”,

se debera registrar como meta 0, debido a que este aparado esta inhabilitado.
21

SOCIAL



Fecha de

Fecha de

Responsab

Actividad - . Duracion Medida Meta
Inicio Fin le
: Instancia [PROGRAMA ESTATAL DE
Capturar en el SICS el programa estatal de trabajo 16/11/2021 | 31/12/2021 46 Ejecutora [TRABAJO 1
Capturar en el SICS la distribucién de los materiales de difusion Instancia |MATERIALES DE DIFUSION
realizada 16/11/2021 | 31/12/2021 46 Ejecutora |DISTRIBUIDOS 0
Capturar en el SICS la distribucion de los materiales de capacitacion Instancia [MATERIALES DE
realizada NI || S = Ejecutora [CAPACITACION DISTRIBUIDOS 2
Registrar la mformamon de las obras, apoyos y servicios . 16/11/2021 | 31/12/2021 46 Ir_lstanma REGISTRO DE BENEFICIOS 1
programadas y ejecutadas con presupuesto federal autorizado Ejecutora
Capturar en el SICS los Comités de Contraloria Social constituidos | 16/11/2021 | 31/12/2021 46 gzzﬂgg COMITES CAPTURADOS 1
. D : Instancia [REUNIONES CON

Capturar reuniones con los beneficiarios realizadas 16/11/2021 | 31/12/2021 46 Ejecutora [BENEFICIARIOS CAPTURADAS 9
Capturar en el SICS el o los Apartados de los Informes con las Instancia [APARTADOS DE INFORMES
respuestas de los integrantes de comité (en su caso) NI || S = Ejecutora |[CAPTURADOS (antes Cédulas) L
Capturar en el SICS el o los Informes Completos con las respuestas Instancia INFORMES COMPLETOS

piur - P P 16/11/2021 | 31/12/2021 46 : CAPTURADOS (antes Informes 0
de los integrantes de comité (en su caso) Ejecutora

Anuales)

En esta seccién se establece la planeacién de la captura en el SICS; es decir, las veces que se va entrar al
sistema para registrar cada una de las actividades.
Seleccione el periodo en que se va a capturar cada actividad;
En el campo Meta anote el nimero de veces que planea entrar al Sistema.
Determine al responsable de dicha captura, que en este caso es Instancia Ejecutora.
Favor de registrar los datos de esta tabla, tal cual y notificar al Responsable de la DGUTyP para su revisién y

validacioén.




Capturar el documento PITCS.

Capturar las actividades de seguimiento
en el SICS.

Capturar el presupuesto asignado a
vigilar, ejecutado y su seguimiento.

Capturar las actividades de seguimiento
de la Contraloria Social.

Captura del registro del Comité de CS y
generar la constancia de registro, asi
como subir la minuta y el formato de
constitucion del comité.

Asesoria y minuta de reunion.

Captura el o los Informe(S) del Comité de
Contraloria Social.

* Se pueden elaborar en la misma reunion

EDUCACION | 47P

=5

"

L~

Objetivos de la reunion:

1. Constituir el Comité de Contraloria Social

2. Capacitar a los integrantes del Comité de CS

3. Supervisar la Distribucion del Presupuesto
Asignado

Supervisar la Distribucion de los Materiales de
Difusion

Supervisar los gastos*

Supervisar los gastos al cierre del ejercicio*
Elaborar reporte final de Quejas y Denuncias
Realizar el Informe Final de CCS (llenar formato en
sistema y subirlo a la Pagina de la Universidad pdf)
Analizar los resultados Acciones de Mejora para el
siguiente ejercicio fiscal

>

© NGO

©




Una vez registradas las Actividades de Seguimiento de Contraloria Social,
seleccionar la opcién de “Guardar” y avisar al Responsable de la DGUTyP
para que revise que se haya capturado la informacién de manera correcta.
Una vez validada la informacién seleccionar la opcién “Enviar”, esta
opcidén se tiene que activar, sino se activa quiere decir que falté
informacién por capturar, en su caso, completar los datos para que se
active y puedan darle enviar

Importante: Una vez que le hayan dado “Enviar” deben tener en cuenta
que una vez enviada la informacioén no es posible realizar modificaciones,
por lo que se les recomienda revisar muy bien la informacidén antes de
enviarla.
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PRS0z Registrar Apoyos en el SICS

En la Seccion Apoyos del SICS, en Nombre del Proyecto escribir:

= Universidad Tecnoldgica de Aguascalientes - PRODEP 2021
(ejemplo)

= Tipo de Beneficio: Apoyo

= Fecha de inicio programada: 16/11/2021
= Fecha final programada: 15/12/2021

= Fecha de inicio de ejecucién: 16/11/2021
= Fecha final de ejecucidn: 15/12/2021

= Fecha de asignacidn: fecha oficio de asignacion.

= Fecha de ejecucidn: (ultimo trimestre)
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Plantilla en la que se registran los beneficios (obras, apoyos y servicios) que otorga el |
Programa Federal a sus beneficiarios que van a vigilar el Comité de CS

SFP

Documentos Normativos »  PETCS ?yyos 3

# »

Datos de Programa Federal

Programa Federal:

Presupuesto Autorizado en el PEF $:
Presupuesto a Vigilar por la C5 §:
Entidad Federativa:

Total de poblacién real beneficiada:
Total de hombres beneficiados:

Total de mujeres beneficiadas:

Descripcion de la poblacion objetivo:

SIS

PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS - UNIVERSIDADES
TECNOLOGICAS Y POLITECNICAS
282,183,683
4,937,169

AGUASCALIENTES, RINCON DE ROMOS

163,125
99,939
63,186

Segln las reglas de Operacion del "PROFOCIE 2015, la
poblacion objetivo la conformaron 167 Universidades
Tecnologicas y Politécnicas, de las cuales 116
participaron para obtener recursos, pero solamente
se otorgd presupuesto a 96 de ellas, de éstas
Gnicamente 58 estan realizando actividades de
Controlaria Social, lo que representan el 91% de
presupuesto autorizado.

S-web/xhtml/apoyos/registroDeApoyos

Sistema Informatico de Contraloria Social

(*JNombre del proyecto:

(*)Tipo de beneficio:

(*)Estatus del proyecto:
(*)Hombres beneficiados:
(*)Mujeres beneficiadas:

(*)Total de beneficiados:

(*)Localidad:

(*)Comentarios:

Fecha de Inicio Programada:

Fecha de Inicio Ejecucidn

Fecha Gnica programada:

Farha finira da siacridn:

Materiales » Comites » Administracion » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales » Reportes »

¥
Ejecutora - “
ercicio fiscal de trabajo actua M
P RO D E P Eirsiélu 2.1ﬂ 1?-|0?|-2-;17bmj:19:55[ | 2OD‘§)
#* Editar @ Guardar | g Borrar
Universidad Tecnolégica de Aguascalientes -~ PRODEP 2021
Seleccione... v
Se proporcionara
numero de
beneficiarios y Poner Anexo de
localidad ejecucion
e . (descripcion del
B / apoyo como en
las minutas)
16/11/2021 Fecha Final Programada: 15/12/2021
16/11/2021 Fecha Final de Ejecucidn 15/12/2021
NO
APLICA -



DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES CO RALORI

Al registrar el Apoyo se abrira el cuadro de didlogo Confirmacién

guardar para validar los datos del apoyo, obra o servicio; presione Si para confirmar e incorporar la
informacién al sistema.

*Una vez confirmada la informacién NO se podra editar.

Nota: al aceptar el cuadro de aviso de Confirmacién Guardar se abrird otro cuadro con la ruta para
capturar el monto asignado y, en su caso, el monto ejecutado.

Para registrar la informacién, seleccione el médulo Apoyos y haga clic en el submédulo Consultar
apoyos, obras o servicios. Presione el icono Asignar montos

Documentod\Normativos » PETCS » Apoyos »  Materiales » Comites » Administracion » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Reportes »

ASIGNACIONES

Monto Federal asignado a la Ejecutora: s : Monto Total Asignado a la Ejecutora $ Monto Total Ejecutado por la Ejecutora

SIGNAR MONTOS



DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES ~~ CONTRALORIA

Asignacion de Montos para el Proyecto

ASIGNACION DE MONTOS PARA EL PROYECTO: x

.5 L0 Apoyos - Consultar Apoyos, obras o servicios

# Editar B Guardar @ Borrar

TIFO DE RECURSO '_FkCHA DE ASIGNACION DEL Rhcuusl‘ MONTO DEL RECURSO ASIGNADO FECHA DE EJECUCION DEL RECURSO MONTO DEL RECURSO EJECUTADO Al 15 de di'ciembre‘
Federales 01/01/2021 4,937,169 15/12/2016 4,937,169 de 2021 el Monto
. m total ejecutado
Estatales Recurso Asignado debera: ser igual al
a la Universidad ml recurso  asignado.
Municipales L | O | | 0 Ejemplo
1 Recurso Asignado
OAros 4,937,169
Total de recursos 4,937,169 4,937,169 Recurso Ejecutado
4,937,169

Fecha de Ejecucién del Recurso:
Capturar a mas tardar dentro de los 30 inicia con 10/05/2021

dias naturales posteriores a su captura.
Revision trimestral.




E}J}\&S @ @ Documentos Normativos »  PETCS »  Apoyos »  Materiales » KGIUIEEIM Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vig

REUNIONES REGISTRADAS R
. Consultar Comités
NOMERO DE REUNION LUGAR DE REUNION NION MOTIVG
b1 faieiion | CONSTITUR COMTES DECC
Para registrar una reunion realizada con los beneficiarios, haga clic en el icono Agregar
Nueva Reunion.
P FROCGRAMA FEDEIRAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000 JOSJE LIS MARTINEZ GARNICA ®
* FUNCIONPUBLICA SICS focucr
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Agregar nueva
REUNIONES REGUSTRADAS reunién

NOMLO B st LA 12 e sen PO O Lo M0 ML Ve Of A NEN OF ARt N oty ALCON

NOTA: Para el ejercicio fiscal 2021 se modificaron los campos marcados como

obligatorios y no sera requisito para guardar la reunion el subir la minuta de
reunion.




Se abrira la siguiente pantalla, compuesta por tres pestanas:
1. Asistentes

2. Datos de la Reunidon
3. Minuta.

En la pestana Asistentes, haga clic en el icone Nuevo de la seccion Funcionarios gue

Asistieron para registrar el tipo de Instancia presente en la reunion, el nombre del
- responsable, el cargo y seleccione si firmé minuta.
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En la seccion Beneficiarios que Asistieron, haga clic en el icono Nuevo para registrar el
Nombre del Beneficiario que asistid a la reunion vy seleccione si firmé la minuta de la

reunion.
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En la seccidn Comités que Asistieron, haga clic en el icono Agregar. En la nueva pantalla
[ ENTRGRANTER Bk COMITT A AMSTIIRCR " " - N " . [l " -
B — se despliegan los Comités constituidos registrados en el SICS, seleccione el o los comité
que asistieron a la reunion. Al terminar de capturar la informacion, haga clic en Aceptar.
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En la seccion Integrantes del Comité que Asistieron, automaticamente se despliega el ©
los Nombres del o los Integrantes del Comité vinculado a la reunién.

SEP Ly

EDUCACION PUBLICA GENERAL DE CONTRALORIA

TECNOLOGICAS y POLITECNICAS SOCIAL

Indigue para cada integrante de Comité si asistido o no a la reunién y si firmd o no la

minuta.
.
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) PUPCIOPARIR D1 AR TTIRCR m

e e P | | - [

BNEFRCLAR G AJLTH RN m . .
e —— *Nota: para los integrantes que no asistieron

a la reunion, en el apartado de Minuta

6ty s = firmada se debe seleccionar la opcion No.

En la pestana Datos de la Reunion, registre los datos de la reunion, el motive de la
reunion, los ternas tratados en la reunion vy los acuerdos alcanzados,

1 [RTRGRAN LS DL, CaseTd G MIsTai ke

P o e e,

Nota: en la seccion Acuerdos, los nombres que se despliegan en el campo Responsable
del Acuerdo corresponden a los Beneficiarios, Funcionarios e Integrantes de Comité que
asistieron a la reunion.
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EDUCACION PUBLICA pRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES CONTRALORIA
TECNOLOGICAS y POLITECNICAS SOCIAL

En la seccién Minuta, se hace clic en el icono Seleccionar Archivoe a Transferir para
adjuntar la minuta de la reunion que se esta registrando.

" Comites Registrar Reuniones P —

Hinguin archive seleccionado




PASO 3 Minuta de Reunion

A

0rP Anexo 2
¥ MINUTA DE REUNION DE CONTRALORIA SOCIAL 2021 )
. PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL

DOCENTE (PRODEP)

)

DATOS DE LA REUNION

Mombre, de Iz Instifucion que
elecuta el programa:

Nombre del Prozrama; Programa, para g| Desarrolle Profesional Docente

Reunion (presencial o virtual):

Tipo de apgye: Financierg

Ejercicig Fiscal del Recursg: 2021

Estado: Fecha:

MNembre Municipio: Clave Municipio

Nombre Localidad: Clave Localidad

Descripgign del recurse (sonfonme a las cartas de liberacion, deselosar montos v vigencias de cada,

carta):
1.

2.

DATOS DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

MNombre:
Fecha de Registro [SIC5):
Nimero de Registro SIC5)*:

*aplica a partir de |a 22 minuta, en |a primera minuta se deja en banco,
OBIETIVO DE LA REUNION:

TIPO DE REUNION: /
Virtual:
Presgncial:

PROGRAMA DE LA REUNION:

RESULTADOS DE LA REUNION:
1. Necesidades expresadas por los integrantes del Comité:

2. Comentarios adicionales e inguietudes de los integrantes del Comite:

El objetivo lo van a poner tal cual viene en esta lista

EDUCACION  4IpP =

Esta minuta es la mas importante de todas y es la
gue mas se utiliza, en donde se va a plasmar cada
uno de los objetivos, (1 minuta por objetivo)
Total deberian ser 9 minutas

Objetivos de la reunién:

Constituir el Comité de Contraloria Social

Capacitar a los integrantes del Comité de CS

Supervisar la Distribucion y cierre del Presupuesto Asignado

Supervisar la Distribucion y cierre de los Materiales de
pacitacion

Supervisar la Distribucion y cierre de los Materiales de Difusion

Verificar que se hayan realizado todas las actividades

programadas en el PITCS al cierre del afio

7. Realizar el Informe Final de CCS y subirlo a la pagina de la

Universidad

Elaborar reporte final de quejas y denuncias

Analizar los resultados y elaborar un reporte final de CS y

Acciones de Mejora para el siguiente ejercicio fiscal

hONBR

o o

© ®




18§00 &|Cada vez que se lleve a cabo una reunién, el
Responsable de CS tendra que subir las minutas al SICS.

Las 9 minutas (9 objetivos) van capturadas en el modulo del SICS en la seccién
de Comités en Registrar Reuniones.

SICS

Sistema Informético de Con

®
PRODEP Ejecutora v

Social Ejercicio fiscal de trabajo actua

Version 2.1 19-04-2017 17:21:45 |®

SFP
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Documentos Normativos » PETCS » Apoyos » Materiales » Administracion » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales » Reportes »

REUNIONES REGISTRADAS GEnexs Comies » Agregar nueva reunion
Consultar Comités
NUMERO DE REUNION LUGAR DE REUNION > MOTIVO DE REUNION NUM. DE ACUERDOS NUAL DE ASISTENTES NUM. DE COmITES
SALA DE JUNTAS DE RECTORIA UTNA 26/10/2016 RECOPILAR CEDULAS DE VIGILANCIA E INFORMES FINALES
SALA DE JUNTA DE RECTORIA UTNA 23/06/2016 HACER RECOMENDACIONES PARA LAS ACTIVIDADES DE
VIGILANCIA

SALA DE JUNTAS DE RECTORIA 14/12/2016 RECOPILAR CEDULAS DE VIGILANCIA E INFORMES FINALES



TECNOLOGICAS y POLITECNICAS

PAS O]

Una vez realizada la difusion de Contraloria Social y se hayan reunido
los beneficiarios y demas tipos de asistentes para conformar el Comité
(minuta 1 anexo 2, objetivo 1) y de haberlos elegido por mayoria de
votos, el Responsable de Contraloria Social procede al llenado del
anexo A4 que corresponde al Acta de Registro del Comité para
posteriormente subirlo al SICS.



A8 e
Registio cl@

Esta es el
Acta de
Registro del
Comité

.-
WP Anexo 3 )
¥ ACTA DE REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL 2021 J'__.‘
e PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE A
(PRODEP)
Nombre de la Institucién Educativa:
Ejercicio fiscal:
|. DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL:
Nombre del Comité de Contraloria Fecha Constitucion Clave del registro (5e genera cuandg

Social: Comité: se regisira en el sistema):

Capturar a mas
tardar dentro de
los 15 dias
habiles (21 dias
naturales)
posteriores a la
fecha de su
constitucion.

DATOS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

"

EDUCACION urP ,./j

Mombre de los Sexo | Domicilio particular (Calle, | Teléfono Correo
Caontralores Cargo | CURP | Edad | (M/H) MNumerg, Cel., CP, electronico

AR, RPN

Municipio, Estado)

Mota: Adjuntar lista de los integrantes del Comité y de los asistentes a la Constitucion del Comité, formato 3.

Il. DATOS DE APOYO, OBRA O 5ERVICIO DEL PROGRAMA:

[ El programa es (margue con una X} | Apoyo: | | Obra: | | servicio: | |
Mombre v descripcidn del | Ubicacidn o  Domicilio  (Calle, Monta del Periodo de Ejecucidn
apoyo, ohra o servicio: Mumerg, Col., CP, Municipio vy apoyo Del Al

Estada)

Datgs de cantacto de los servidores piblicos involugrados v de los beneficiarios del proyecto:

Respansahle del C5
| Responsable del Comité de C5

11l. FUNCIONES Y COMPROMISOS QUE REALIZARA EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL:
*Funciones (ver funciones en este formato):

**Compromisos (ver compromisos en este formato):

Comentarios Adicionales:

Firma del {la) Responsable de Contraloria Soctal

Es importante tener presente lo
siguiente:

Los beneficiarios eligen por
mayoria de votos a los
integrantes de este Comité de
Contraloria Social.

| Los integrantes del Comité de
Contraloria Social asumen esta
acta de registro como escrito
libre para solicitar su registro,
con fundamento en el articulo
70 de la Ley General de
Desarrollo Social.




DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES
TECNOLOGICAS y POLITECNICAS

PAS©F4

Los datos del Acta de Registro del Comité (A4) se registra en el modulo del
SICS en la seccién de Comités en Generar Comités.

PRODEP



